Схема ответного электронного письма другу (задание 39 ЕГЭ -2022)
 
	Объем (количество слов)
	100 – 140 слов (нижний допустимый уровень -10%; верхний допустимый уровень +10%) т.е не меньше 90, не больше 154 слов. 

	Приветствие (ставится запятая) 
	Dear John,  (имя из письма)

	Благодарность за полученное письмо
	Thanks a lot for the email you sent to me yesterday.

	Ответить на вопросы, заданные другом по переписке (сделать переход) 

Использовать средства логической связи.  После них ставится запятая.   
	In your  email you asked me several questions. Of course, it’s no problem at all to answer them. 

As for me,
Actually,
Personally, 

	Задать три вопроса другу 
	Wonderful /terrible news about …………………. (тема в письме) 
I’ve got some questions about ....


	Надежда на последующие контакты 
	(Sorry, but I have to go now  -  можно использовать такой переход) 
Hope to hear from you soon.

	Завершающая фраза, после которой нужно поставить запятую
	Best wishes, 

	Подпись (без знаков препинания)
	Helen 
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